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ACTIVIDADES REALIZADAS
FECHA ACTIVIDADES
01-12-2023 - Actualizacion e entrega a JUIF informe de Gestion FOSIS, mes
Noviembre afio 2023.
- Actualizacién instrumentos metodolégicos en carpetas digitales
familias ano 2022-2023.
- Revision Bitacora salida a terreno vehiculo licitado, conforme a lo
establecido en licitacion ante kilometraje ocupado.
- Orientacién a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados
03-12-2023 - Apoyo en actividad Municipal Cabalgata Quillén 2023
04-12-2023 - Coordinacion con equipo familias ante asignacion familias a

realizar diagnostico Eje,

- Envi6 de informacién a Profesional Ana Alfaro, a través de
WhatsApp, planilla con bitacora salidas a terreno vehiculo licitado,
cumplimiento de kilometrajes utilizado por profesionales Programa
Familias.

- Coordinacién mediante contacto telefénico con familias ante visitas
domiciliarias para el dia martes jornada de la mafana.

- Digitacion sesiones en sistema informatico SSOO del ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacion de instrumentos
metodoldgicos en visitas domiciliarias.

- Coordinacién con Profesional Asistencia social en solicitud ayuda
social.

- Reuvisién correo electrénico enviado Fosis, informando licencia
medica de Apoyo Provincial

- Revisién correo electrénico informando por JUIF ante asignacion
familias en diagnostico Eje.

- Revisién sistema SS.00 ante asignacion de 02 familias a
Diagnostico Eje

- Orientacién a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

05-12-2023 - Solicitud vehiculo municipal, para salidas a terreno de AFI a través
de WhatsApp de DIDECO.




Coordinacién mediante contacto telefénico con familias ante visitas
domiciliarias para el dia miércoles jornada de la mafana.
Coordinacion con equipo familias ante distribucién de familias ante
Diagnostico Eje.

Revisién correo electrénico enviado por JUIF ante informacién
sobre distribucion de familia a asignar en Diagnostico Eje mes en
curso

Revisién correo electronico ante fecha Capacitacién Convenios
Nacionales

Revision correo electronico con informacién de familias asignadas
a cada AFI en sistema SSOO del Ministerio Desarrollo Social y
Familia.

Realizacion ISE N° 3130, Solicitud ayuda social consistente en
alimentos.

Revision sistema SS.00, ante asignacion de 02 familias a
Diagnostico Eje

Coordinacién con JUIF mediante WhatsApp ante solicitud dia
administrativo y compensado.

Entrega de documentacion dias administrativos a secretaria Dideco
Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

Coordinacién con administrativo RSH y Subsidios en solicitud de
contactos de familias asignadas a diagnostico Eje.

Profesional cuenta con 1% horas compensada desde 16:00hrs
Respuesta a correo electrénico solicitado por JUIF a encargada
unidad adquisiciones Srta. Ana Alfaro.

06-12-2023

Salida a terreno sector urbano y rural de la comuna, ante la
realizacion de sesiones metodologias del Programa Familias
(vehiculo municipal)

Envié correo electrénico a Profesional Oficina Asistencia Social, en
solicitud evaluacién caso en entrega ayuda social.

Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodoldgicos en visitas domiciliarias.

Actualizacion instrumentos metodolégicos en carpetas digitales
familias afo 2022-2023.

Orientacién a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

Profesional conto con Permiso Administrativo ¥ jornada, Tarde.

07-12-2023

Profesional conto con permiso administrativo Jornada Completa.

08-12-2023

Feriado

11-12-2023

Revision correo electrénico sobre sistema SSOO informa
incidencia resuelta, ante digitacion linea de salida

Coordinacion via contacto telefénico con familias del programa
ante visita domiciliaria para el dia de hoy transcurso de la mafiana
Salida a terreno sector urbano y rural de la comuna, ante la
realizacion de sesiones metodologias del Programa Familias
(vehiculo Municipal)

Coordinacion con Profesional Oficina Discapacidad, Sra. Sandra
Bustos, ante beneficio de salud para las familias en convenio con
clinica para la realizacidon de resonancia magnética. (exponiendo




caso de usuaria programa)

Coordinacion con encargada oficina Becas Sra. Olga; derivacion de
dos alumnos en renovacién beca presidente de la Republica.
Revision correo electrénico ante respuesta en solicitud ayuda
social a familia del programa.

Revisién correo electrénico enviado por JUIF ratificando dias
administrativos ocupados.

Digitacion sesiones en sistema informatico SSOO del ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacion de instrumentos
metodolégicos en visitas domiciliarias.

Realizacion 01 Diagnésticos Ejes en domicilio, aplicando
respectivas fichas de ingreso los siguientes instrumentos
metodoloégicos:

Carta de Compromiso.

Plan de Intervencién.

Caracterizacion de la familia

Caracterizacion integrante de la familia

Ficha sesion registro Eje

Actualizacién informe gestiéon Fosis

Actualizacién instrumentos metodologicos en carpetas digitales
familias ano 2022-2023.

Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

Solicitud a JUIF en asignacion de nueva familia en Diagnostico Eje.
Coordinacion mediante contacto telefénico con familias ante visitas
domiciliarias para el dia martes jornada de la mafiana.

12-12-2023

Salida a terreno sector urbano y rural de la comuna, ante la
realizaciéon de sesiones metodologias del Programa Familias
(vehiculo Municipal)

Realizacion 01 sesion de egreso familias con cobertura 2022,
aplicando los siguientes instrumentos metodolégicos:

Linea de salida acompafnamiento socio familiar

Linea de salida acompanamiento socio laboral

Sintesis del proceso de la familia

Realizacion 01 Diagnésticos Ejes en domicilio, aplicando
respectivas fichas de ingreso los siguientes instrumentos
metodologicos:

Carta de Compromiso.

Plan de Intervencion.

Caracterizacion de la familia

Caracterizacion integrante de la familia

Ficha sesion registro Eje

Digitacion sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodolégicos en visitas domiciliarias.

Envié orden médica ante resonancia magnetica a Profesional
oficina Discapacidad Sra. Sandra Bustos, Ante previa coordinacion.
Realizacion en sistema SS.00 renovacion de Control Nifio Sano
Digitaciéon 01 Diagnésticos Ejes en sistema SSOO, subiendo
respectivas fichas de ingreso los siguientes instrumentos
metodolégicos:

Carta de Compromiso.




Plan de Intervencion.

Caracterizacion de la familia
Caracterizacion integrante de la familia
Ficha sesion registro Eje

- Orientacién a consultas de familias del programa a través de

WhatsApp vy llamados
13-12-2023 - Solicitud vehiculo municipal, para salidas a terreno de AFI a través
de WhatsApp de DIDECO.
- Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodologicos en visitas domiciliarias.
- Digitacién 01 sesién de egreso familias con cobertura 2022,
aplicando los siguientes instrumentos metodologicos:
- Linea de salida acompafiamiento socio familiar
- Linea de salida acompafiamiento socio laboral
- Sintesis del proceso de la familia
- Revisién TTMM mes Diciembre afio 2023
- Digitacion 01 Diagnésticos Ejes en sistema SSOO, subiendo
respectivas fichas de ingreso los siguientes instrumentos
metodolégicos:
- Carta de Compromiso.
- Plan de Intervencion.
- Caracterizacion de la familia
- Caracterizacién integrante de la familia
- Ficha sesion registro Eje
- Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados
14-12-2023 | Profesional cuanta con feriado legal
15-12-2023 | Profesional cuenta con feriado legal
18-12-2023 | Profesional cuenta con dia Administrativo
19-12-2023 - Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodolégicos en visitas domiciliarias.
- Actualizacion instrumentos metodolégicos en carpetas digitales
familias afio 2022-2023.
- Coordinacién mediante contacto telefénico con familias ante visitas
domiciliarias para el dia miercoles jornada de la mafiana.
- Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp vy llamados.
20-12-2023 - Solicitud vehiculo municipal, para salidas a terreno de AF| a través

de WhatsApp de DIDECO.

Salida a terreno sector urbano y rural de la comuna, ante la
realizacion de sesiones metodologias del Programa Familias
(vehiculo Municipal)

Realizacién 01 sesion de egreso familias con cobertura 2022,
aplicando los siguientes instrumentos metodoldgicos:

Linea de salida acompafiamiento socio familiar

Linea de salida acompafamiento socio laboral

Ficha mi territorio

Sintesis del proceso de la familia

Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de




Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacion de instrumentos
metodolégicos en visitas domiciliarias.

- Orientacién a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp vy llamados.

21-12-2023

- Digitacion sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodoldgicos en visitas domiciliarias.

- Digitacion 01 sesion de egreso familias con cobertura 2022,
aplicando los siguientes instrumentos metodolégicos:

- Linea de salida acompafnamiento socio familiar

- Linea de salida acompafamiento socio laboral

- Ficha mi territorio

- Sintesis del proceso de la familia

- Actualizacién instrumentos metodolégicos en carpetas digitales
familias aflo 2022-2023.

- Orientacién a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados.

22-12-2023

- Coordinacién con encargada SUF, en solicitud de informacién
familia de la comuna.

- Realizacién Informe Socioeconémico en solicitud de ayuda social,
familia del programa

- Revisién TTMM de familias en coordinacién de terreno.

- Digitacién sesiones en sistema informatico SSOQ del Ministerio de

Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos

metodolégicos en visitas domiciliarias.

- Actualizacién informe gestion Fosis

- Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

25-12-2023

- Feriado

26-12-2023

- Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodoldgicos en visitas domiciliarias.

- Actualizacion instrumentos metodolégicos en carpetas digitales
familias afio 2022-2023.

- Coordinaciéon mediante contacto telefénico con familias ante visitas
domiciliarias para el dia miércoles jornada de la mafnana.

- Orientacién a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados.

27-12-2023

- Salida a terreno sector urbano y rural de la comuna, ante la
realizacion de sesiones metodologias del Programa Familias

- Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodolodgicos en visitas domiciliarias.

- Actualizacion instrumentos metodolégicos en carpetas digitales
familias afio 2022-2023.

- Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

28-12-2023

- Digitacion sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacion de instrumentos
metodoldgicos en visitas domiciliarias.

- Realizacion tramites administrativos ante cierre de afio

- Reuvisién material didactico recepciodado ante envié via correo




electrénico de profesional oficina de beca.

- Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados

29-12-2013 - Digitacién sesiones en sistema informatico SSOO del Ministerio de
Desarrollo Social y Familia, Fosis. Ante aplicacién de instrumentos
metodoldgicos en visitas domiciliarias.

- Actualizacién instrumentos metodoldgicos en carpetas digitales
familias afo 2022-2023.

- Realizacion y entrega informe de gestion Municipal

- Actualizacion informe gestién Fosis

- Entrega de saludos a totalidad de familias trabajadas deseando un
feliz afio nuevo, mediante mensaje a través de WhatsApp

- Orientacion a consultas de familias del programa a través de
WhatsApp y llamados
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