ILUSTRE

MUNICIPALIDAD DE

QUILLON

INFORME MENSUAL DE GESTION.

NOMBRE: Francisca Valdebenito Torres

CARGO: Apoyo Secretaria ODEL-PRODESAL

MES DE GESTION: Mes de noviembre Numero de boleta honorario N° 10
MODALIDAD: PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA: Apoyo ODEL -PRODESAL

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA ACTIVIDADES

01-12-2023 | Atencion telefénico ODEL elaboracion de oficios, seguimiento de
documentacion correspondiente a la unidad

03-12-2023 | Apoyo en cabalgata por el valle del sol 2023

04-12-2023 | Atencion de publico en general ,usuarios programa jefas de hogar
PRODESAL, Programa 4 a 7y desarrollo Rural

05-12-2023 | Apoyo a Emprendedores Locales para postulacion para feria de las plaza
de armas

06-12-2023 | Atencién de publico en general ,usuarios programa jefas de hogar
PRODESAL, Programa 4 a 7y desarrollo Rural

07-12-2023 | Atencion telefénico ODEL elaboracion de oficios, seguimiento de
documentacién correspondiente a la unidad , llamados telefénicos

08-12-2023 | FERIADO

11-12-2023 Atencion telefénico ODEL , seguimiento de documentacién
correspondiente a la unidad, solicitud de transporte para programa
prodesal ,ODEL

12-12-2023 | Atencion de publico en general ,coordinacién movilizacién actividades
ODEL, tasacion para diferentes ferias de la comuna

13-12-2023 | Atencion de publico en general ,Informacién acreditacion usuarios INDAP

14-12-2023 | Atencién de publico en general, coordinacién movilizacién actividades
ODEL, apoyo en seleccién de emprendedores locales que participaran en
feria estival Laguna Avendario 2023-2024. Firmas para Licitacién Publica
mesa de coordinacion gira Técnica Programa Prodesal
Atencion de publico en general ,atencion telefénico ODEL ,elaboracién de

15-12-2023 ofic_:ios , apoyo en seleccién de emprendedores locales que participaran en
feria estival Laguna Avendafio 2023-2024

18-12-2023 | Atenci6n de publico en general, recepcién facturas rendicion FOA,

19-12-2023 | Atencidn de publico en general ,realizacion de decretos alcaldicios de
proveedores

20-12-2023 | Atencion de publico en general ,seguimiento de pago de proveedores
correspondientes a la UNIDAD,

21-12-2023 | Atencion de publico en general ,Informacion acreditacion usuarios INDAP




22-12-2023 | Atencion de publico en general, coordinacién movilizacion actividades
ODEL ,recepcionar facturas de proveedores aceptados compra &gil
25-12-2023 | FERIADO

26-12-2023 | Apoyo en ferias de emprendedores locales en plaza de quilldn para los
meses diciembre2023, enero, febrero, marzo 2024 feria estival.
27-12-2023 | Apoyo en ferias de emprendedores locales en plaza de quillén para los
meses diciembre2023 ,enero febrero,marzo 2024 feria estival ,apoyo en
recepcion y documentacion de postulacién Feria Agroturistica
28-12-2023 | Apoyo en ferias de emprendedores locales en Laguna Avendario,
Atencion de publico en general, coordinacién movilizacién actividades
ODEL ,recepcionar facturas de proveedores aceptados compra agil
20-12-2023 | Atencion telefénico ODEL , seguimiento de documentacion
correspondiente a la unidad, solicitud de transporte para programa
prodesal ODEL

ENITO TORRES
-PRODESAL

Quillén, 18 Diciembre 2023



