
 

                               

                                                           OFICIO Nº  59/2021    

 

DE : DIRECTOR DE CONTROL. 

   SR. DANIEL COLOMA HUEICO. 

 

A : ALCALDE (s). 

   SR. JOSE ACUÑA SALAZAR.   

  

MAT.    : Informa sobre revisión de Inventario Municipal.    

 

 QUILLON, 26 DE ABRIL 2021.-  

  

Conforme a las labores encomendadas a la Dirección de Control Interno, 

por la Ley Orgánica Constitucional de Municipalidades, particularmente en su 

artículo 29, y con la finalidad de comprobar el eficiente cuidado, mantención y 

registro del Inventario Municipal, es que se realizó una fiscalización a distintas 

oficinas Municipales, para verificar “in situ”, el inventario Municipal, arrojando los 

siguientes resultados:  

 

 

A.- DIRECCION: Secretaria Municipal.  

      OFICINA: Secretaria.  

 

Conforme a la información proporcionada por el Encargado de Inventarios, Sr. 

Pavel Arriagada Paredes, en dicha oficina debían existir los siguientes bienes que 

forman parte del patrimonio Municipal:  

 

N° NOMBRE DEL BIEN. EST. N° INVENTARIO. 

1 Perforadora Industrial Color: Gris; Marca: Rexel; Modelo: HD2150 BUE 10402003.3 

2 Escritorio Color: Café; Numero Cajones: 1; Medidas: 80x45x72; Material: 

Melamina 

BUE 10601001.2 

3 Estación de Trabajo color: café oscuro; Numero cajones: 3; medidas: 

180x180x70x75; material 

BUE 10601002.20 

4 Estante Color: Café Oscuro; Medidas: 195x101x50; Material: Melamina; otros: 

2 puertas 

BUE 10601006.22 
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5 Estante Color; café; medidas: 205x30x60 cm, material: Melamina; número de 

compartimientos 

BUE 10601006.79 

6 Sillón Ejecutivo Color: negro; cubierta: tela, base: ruedas; material: metal BUE 10601007.23 

7 Kardex Color: café; medidas: 45x50x69; material: madera BUE 10601008.14 

8 Repisa Color: café; medidas: 40x29x100; material: madera; número de 

compartimientos 

BUE 10601009.2 

9 Silla Color: café; base: madera; material: tela BUE 10601010.29 

10 Mueble hechizo color: café claro; medidas: 245x151x36; material: Melamina; 

número de 

BUE 10601016.13 

11 Mueble hechizo color: café claro; medidas:245x151x36; material: Melamina; 

número de 

BUE 10601016.14 

12 Aire Acondicionado marca: Midea; otros: color blanco BUE 10603009.13 

13 Computador Color: negro; marca: Dell; Modelo: Optiplex 7050  BUE 10801001.32 

14 Pantalla Marca: Dell; Modelo: P2018H; Otros: Color Negro BUE 10802001.39 

15 Pantalla Marca Dell; Modelo: P2018H; Medidas. 20 pulgadas; otros: color 

negro 

BUE 10802001.72 

16 Impresora Color: Negro; Mara: canon; modelo: ip 1800 BUE 10802002.12 

17 Impresora Color: blanco negro; Marca: Samsung; Modelo: Proexpress 

M4020ND 

BUE 10802002.62 

18 Escáner Color: Negro; Marca: Brother; Modelo: ADS-2000 BUE 10802004.10 

19 Escáner Color: Gris; Marca: Brother; Modelo: PDS5000 BUE 10802004.29 

 

El día viernes 23.04.2021, la dirección de Control Interno, se apersono en la oficina 

ya citada, donde se pudo comprobar, que del inventario realizado no pertenecen 

a dicha dependencia lo siguiente:   

 

- Pizarra Blanca 60x40, no inventariada.   

- Citofono, no inventariado.  

 

Por su parte, del inventario existente, se ausentaban los siguientes bienes:  

- Escritorio Color: Café: COD: 10601001.2 

- Impresora Color: Negro; Mara: canon. COD: 10802002.12 

- Escáner Color: Negro; Marca: Brother; Modelo: ADS-2000. COD: 10802004.10 

 

Lo anterior, debido a que se encuentran en la Oficina del Sr. Secretario Municipal, 

sin embargo, se carece del documento que genere dicho movimiento de bienes 

de una oficina a otra.  

 

 

 

 

 

 



B.- DIRECCION: Secretaria Municipal.   

      OFICINA: Oficina de Concejales. 

 

Conforme a la información proporcionada por el Encargado de Inventarios, Sr. 

Pavel Arriagada paredes, en dicha oficina debían existir los siguientes bienes que 

forman parte del patrimonio Municipal:  

 

N° NOMBRE DEL BIEN. EST. N° INVENTARIO. 

1 Escritorio Color: Café; Numero cajones: 3; medidas: 70x130x73; material: 

madera 

BUE 10601001.6 

2 Sillón ejecutivo Color: negro; cubierta: tela, base: plástico BUE 10601007.30 

3 Silla Color: café; base: metal; material: cuero BUE 10601010.34 

4 Mueble Hechizo Color: café; medidas: 80x50x20; material: Melamina; otros; 

café; numer 

BUE 10601016.17 

5 Computador Color: negro; marca: LG; Modelo: Zotac; memoria ram: Intel 

Core I7 

BUE 10801001.34 

6 Pantalla Marca: Samsung; Modelo: S19L300; Otros: Color negro BUE 10802001.44 

 

El día viernes 23.04.2021, la dirección de Control Interno, se apersono en la oficina 

ya citada, donde se pudo comprobar, que del inventario realizado, los siguientes 

elementos no se encuentran incluidos:  

 

- 1 Silla café; base: metal; material: cuero.    

- Impresora HP       COD. 10802002.8 

- Citofono Panasonic. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



C.- DIRECCION: Administración Municipal.    

      OFICINA: Administrador Municipal.  

 

Conforme a la información proporcionada por el Encargado de Inventarios, Sr. 

Pavel Arriagada paredes, en dicha oficina debían existir los siguientes bienes que 

forman parte del patrimonio Municipal:  

N° NOMBRE DEL BIEN. EST. N° INVENTARIO. 

1 Bicicletas Color: verde; marca: trex; modelo: marlín 6 19.5-F BUE 10403001.11 

2 Bicicletas Color: verde; marca: trex; modelo: marlín 6 19.5-F BUE 10403001.12 

3 Bicicletas Color: verde; marca: trex; modelo: marlín 6 19.5-F BUE 10403001.13 

4 Bicicletas Color: verde; marca: trex; modelo: marlín 6 19.5-F BUE 10403001.14 

5 Estacion de trabajo Color: café; numero cajones: 3; medidas: 180x165x75; 

material: melamina 

BUE 10601002.34 

6 Papelero Color: rojo; Material; plástico; otros: circular BUE 10601005.19 

7 Estante Color: café; medidas: 192x100x47, material: melamina; otros: 2 puertas BUE 10601006.47 

8 Sillon Ejecutivo Color: negro; marca: erick; cubierta: tela; base: metal; 

material: metal plástico 

BUE 10601007.141 

9 Silla color: negro; base: metal; material: tela BUE 10601010.210 

10 Silla color: negro; base: metal; material: tela BUE 10601010.211 

11 Silla color: negro; base: metal; material: tela BUE 10601010.212 

12 Silla color: negro; base: metal; material: tela BUE 10601010.213 

13 Silla color: negro; base: metal; material: tela BUE 10601010.214 

14 Perchero Color: gris/negro; material: metal/plástico; otros: 5 colgadores BUE 10601012.8 

15 Pizarra Color: Blanco; medidas: 150x100; material: acrílico; otros: marco 

aluminio 

BUE 10601013.15 

16 Pizarra Color: Blanco; medidas: 150x100; material: acrílico; otros: marco 

aluminio 

BUE 10601013.16 

17 Bandeja de correspondencia color: negro; material: metal; número de 

comprar: 2 

BUE 10601014.15 

18 Refrigerador Color: blanco; Marca: IRT; Modelo: FB-200-11 W; cantidad de 

puertas: 01 

BUE 10603001.6 

19 Aire Acondicionado Marca: Anwo; Modelo: 9000 BTU; Otros: color blanco BUE 10603009.25 

20 Computador color: negro; memoria ram: Intel core I7; otros: lector CD LG BUE 10801001.49 

21 Notebook Color: gris; marca: Toshiba; modelo: satélite p55 BUE 10801002.8 

22 Tablet Marca: Apple; Modelo: a1584; Otros: Ipad pro 12.9 BUE 10801003.7 

23 Pantalla Marca: Hacer; Modelo: V206HQL; Medidas: 20 pulgadas, otros: color 

negro 

BUE 10802001.61 

 

El día viernes 23.04.2021, la dirección de Control Interno, se apersono en la oficina 

ya citada, donde se pudo comprobar, que del inventario realizado, no estaban en 

dicha oficina los siguientes elementos:  

 

- Tablet Marca: Apple; otros: IPAD PRO 12.9    COD. 10801003.7 

- Pantalla marca: Acer, 20 pulgadas   COD. 10802001.61 



- Bicicleta marca: trek     COD. 10403001.11 

- Bicicleta marca: trek     COD. 10403001.12 

- Bicicleta marca: trek                COD. 10601014.13 

- Bicicleta marca: trek     COD. 10601016.14 

- Silla color negro, base metal, material: tela.  COD. 10601010.213 

- Computador color: negro     COD. 10801001.49 

- Notebook color: Gris; marca: Toshiba   COD. 10801002.8 

 

Sin perjuicio de lo anterior, en la inspección se pudo apreciar, la existencia de otros 

bienes, que por Inventario no pertenecen a dicha dependencia como lo son:  

 

- Data Proyector Blanco WIEVSONIC 

- Notebook Dell.      COD. 10801001.13 

- Mesa Redonda Melamina     COD. 10601003.6  

- Estufa.        COD. 10603008.20 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



D.- DIRECCION: Administración y Finanzas.     

      OFICINA: Rentas y Patentes.    

 

Conforme a la información proporcionada por el Encargado de Inventarios, Sr. 

Pavel Arriagada Paredes, en dicha oficina debían existir los siguientes bienes que 

forman parte del patrimonio Municipal:  

N° NOMBRE DEL BIEN. EST. N° INVENTARIO. 

1 Contenedor Color: Blanco; Medidas: 6x2.5x2.7; Material: Acero BUE 10103002.1 

2 Anilladora Color: Blanco, Marca: GBC BUE 10402004.1 

3 Estación de trabajo Color: café; número cajones: 3; medidas: 140x140x56x75; 

material: melamina 

BUE 10601002.14 

4 Estación de Trabajo Color: café; medidas: 120x96x52x75; material : melamina BUE 10601002.15 

5 Papelero Color: negro; material: metal; otros: reja BUE 10601005.7 

6 Estante Color: café; medidas: 62x36x120; material: melamina; numero de 

compartimientos 

BUE 10601006.14 

7 Estante Color: café oscuro; medidas: 218x100x50; material: melamina; otros 2 

puertas 

BUE 10601006.15 

8 Sillon Ejecutivo Color: negro; base: metal con rueda; material: cuero pu BUE 10601007.16 

9 Kardex Color: Café Oscuro; Medida: 49x58x137; material: Melamina; Numero 

Cardex 

BUE 10601008.10 

10 Kardex Color: Café Oscuro; Medidas: 49x58x137; Material: Melamina; Numero 

Cardex 

BUE 10601008.11 

11 Kardex Color: Café Oscuro; Medidas: 49x58x137; Material: Melamina; Numero 

Cardex 

BUE 10601008.12 

12 Kardez Color: Café, Medidas: 50x60x131; Material: Melamina; Numero 

Cardex: 4 

BUE 10601008.56 

13 Kardez Color: Café, Medidas: 50x60x131; Material: Melamina; Numero 

Cardex: 4 
BUE 10601008.57 

14 Kardez Color: Café, Medidas: 50x60x131; Material: Melamina; Numero 

Cardex: 4 
BUE 10601008.58 

15 Kardex Color: Café Claro; Medidas: 47x58x137; Material: Melamina; Numero 

Cardex: 4 

BUE 10601008.7 

16 Kardex Color: Café Claro; Medidas: 47x58x137; Material: Melamina; Numero 

Cardex: 4 
BUE 10601008.8 

17 Kardex Color: Café Claro; Medidas: 47x58x137; Material: Melamina; Numero 

Cardex: 4 
BUE 10601008.9 

18 Repisa Color: CAFÉ Oscuro; Medidas: 100x40x32; Material: Melamina; Numero 

de Compart. 

BUE 10601009.1 

19 Silla Color: Negro; Modelo; ISO; Base: Plastico; Material: Tela BUE 10601010.19 

20 Silla Color: NEGRO; Modelo: Master CB; Base: Ecocuero; Material: Metal BUE 10601010.20 

21 Silla Color: Negro; Modelo: Master CB; Base: Ecocuero; Material: Metal BUE 10601010.21 

22 Silla Múltiple Color: Azul; Cubierta: Ecocuero; Material: Metal; Número de 

Asientos: 4 

BUE 10601011.1 

23 Silla Múltiple Color: Azul; Cubierta: Ecocuero; Material: Metal; Número de 

Asientos: 4 

BUE 10601011.6 

24 Pizarra Color: Blanco; Medidas: 89x120; Material: Acrílico/Aluminio BUE 10601013.6 

25 Bandeja de Correspondencia Color: Negro; Material: Metal; Numero de 

compartimientos: 3 

BUE 1060.1014.8 



26 Mueble Hechizo Medidas: 25x25x30; Material: Madera BUE 10601016.5 

27 Cajonera Color: Café Claro; Medidas: 40x50x60; Material: Melamina; Numero 

de Compartimiento 

BUE 10601018.17 

28 Aire Acondicionado Marca: Shot; Otros: Color Blanco BUE 10603009.8 

29 Pantalla de Turnos Color: NEGRO; Marca: Totalpack; Numero de dígitos: 2 BUE 10603021.1 

30 Dispensador de Números Color: Rojo; Marca: Totalpack BUE 10603022.1 

31 Computador  Color: Negro; Marca: Sony; Otros: Lector CD BUE 10801001.23 

32 Computador Color: NEGRO; Marca: Dell; Modelo: Vostro; Procesador: Intel 

Core I5 

BUE 10801001.24 

33 Pantalla Marca: Samsung; Modelo: Sync Master B1930; Otros: Negro BUE 10802001.28 

34 Pantalla Marca: Hacer; Modelo: V206 HQL; Otros: Color Negro BUE 10802001.29 

35 Escaner Color: Negro; Marca: Brother; Modelo: Imagecenter: ADS 2000 BUE 10802004.8 

36  BUE  

 

El día viernes 23.04.2021, la dirección de Control Interno, se apersono en la oficina 

ya citada, donde se pudo comprobar, la existencia de otros bienes, que por 

Inventario no pertenecen a dicha dependencia como lo son:  

 

- Impresora  HP      COD. 10802002.63. 

 

 

El día viernes 23.04.2021, la dirección de Control Interno, se apersono en la oficina 

ya citada, donde se pudo comprobar, que del inventario realizado, no estaban en 

dicha oficina los siguientes elementos:  

 

- Anilladora Color: Blanco, Marca: GBC. COD: 10402004.1 

- Sillón Ejecutivo Color: negro; COD: 10601007.16 

- Silla Múltiple Color: Azul; COD: 10601011.1 

- Silla Múltiple Color: Azul; COD; 10601011.6 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



E.- DIRECCION: Informática.    

      OFICINA: Sala de Servidores.   

  

Conforme a la información proporcionada por el Encargado de Inventarios, Sr. 

Pavel Arriagada paredes, en dicha oficina debían existir los siguientes bienes que 

forman parte del patrimonio Municipal:  

N° NOMBRE DEL BIEN. EST. N° INVENTARIO. 

1 Estante Color: CAFÉ Oscuro; Medidas: 205x60x39; Material: Melaminas; Otros: 

dos puertas 

BUE 10601006.5 

2 Estante Color: CAFÉ Oscuro; Medidas: 205x60x39; Material: Melaminas; Otros: 

dos puertas 
BUE 10601006.6 

3 Estante Color: CAFÉ Oscuro; Medidas: 205x60x39; Material: Melaminas; Otros: 

dos puertas 
BUE 10601006.7 

4 Estante Color: Café; Medidas: 80x40x208; Material: Melamina: Numero de 

compartimientos 

BUE 10601006.78 

5 Estante Color: Café Claro; Medidas: 205x80x39; Material: Melamina; Otros: 2 

puertas 

BUE 10601006.8 

6 Caja fuerte Color: Gris Oscuro; Marca: Bash; Medidas: 40x46x90 BUE 10601015.1 

7 Rack Color: Gris; Medidas: 54x61x62; Material: Metal; Otros; Puertas de Acrilico BUE 10602013.1 

8 Rack Color: Negro; Medidas: 57x80x169; Material: Metal; Otros: Puerta de 

Vidrio 

BUE 10602013.2 

9 Rack Color: Negro; Medidas; 211x57x80; Material: Metal; Otros: Puerta Reja BUE 10602013.3 

10 Rack Color: Gris; Medidas: 55x40x60; Material: Metal; Otros: Puerta Acrilica BUE 10602013.4 

11 Aire Acondicionado Marca: Khone; Otros: Color Blanco BUE 10603009.3 

12 Taladro Color: Amarillo; Marca: Dewalt; Modelo: DWD024 BUE 10702001.1 

13 Escaleras Medida: 217 cm; Material: Fibra de Vidrio BUE 10703007.1 

14 Computador Color: Negro; Marca: Supermicro; Modelo: 825-7; Otros: Servidor BUE 10801001.5 

15 Computador Marca: Intel; Modelo: XEOX; Otros: Serie BZDS 64000510 BUE 10801001.6 

16 Computador Marca: Core: Modelo: 2duo Ebox: Otros: Lector DVD MAL 10801001.7 

17 Computador Marca: supermicro; Modelo: 6029P-WTRS; Otros: 

Nº5264445Xbb24128 

BUE 10801001.8 

18 Pantalla Marca: Dell; Otros: Color Negro BUE 10802001.6 

19 Impresora Color: NEGRO; Marca: Epson; Modelo: L310 BUE 10802002.3 

20 Data Show Color: Blanco; Marca: Epson; Modelo: Powerlite 99WH BUE 10802002.1 

21 Disco Duro Externo Color: Negro; MARCA: Nas Western; Capacidad Disco 

Duro: PR4100 

BUE 10803002.1 

22 Disco Duro Externo Color: Negro; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad  

BUE 10803002.10 

23 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: Nas Western; Capacidad Disco 

Duro: PR4100 

BUE 10803003.2 

24 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 

BUE 10803002.3 

25 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 
BUE 10803002.4 

26 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 
BUE 10803002.5 

27 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 
BUE 10803002.6 



28 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 
BUE 10803002.7 

29 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 
BUE 10803002.8 

30 Disco Duro Externo Color: NEGRO; Marca: HDD PC; Modelo: Western Digital; 

Capacidad D 
BUE 10803002.9 

31 Patch Panel Marca: Leviton; Modelo: 24 BUE 10803004.1 

32 Patch Panel Marca: Leviton; Modelo: 24 BUE 10803004.2 

33 Patch Panel Marca: Leviton; Modelo: 24 BUE 10803004.3  

34 Ups Color: Negro; Marca: APC; Modelo: RT 5000 BUE 10803006.1 (MALA) 

35 Ups Color: NEGRO; Marca: APC; Modelo: RT 3000 BUE 10803006.2 (MALA) 

36 Ups Color: Negro; Marca: APC; Otros: 3Kva BUE 10803006.6 

37 Switch MARCA: Cisco; Modelo: Catalyst 3560G BUE 10901001.1 

38 Switch Marca: D-LINK 1000B; Modelo: des 1024D BUE 10901001.2 

39 Switch Marca: D-LINK; 1000B; Modelo: Des 1024D BUE 10901001.3 

40 Switch Marca: D-LINK; 1000B; Modelo: Des 1024D BUE 10901001.4 

41 Switch Marca: Des; Modelo: 121052 D-LINK BUE 10901001.5 

42 Firewall-Router Marca: Soni-Wall; Modelo: TZ600 BUE 10901002.1 

 

El día viernes 23.04.2021, la dirección de Control Interno, se apersono en la oficina 

ya citada, donde se pudo comprobar, que del inventario realizado existían bienes 

que no se encuentran registrados dentro del inventario:  

 

- Radio.        COD. 10603011.1 

- Estante Azul.       COD. 10601016.3 

- Estante.       COD. 10601006.77 

- Banco Bacteria.      COD. 10803008.1 

- Computador.      COD. 10801001.11 

- Pantalla.       COD. 10802001.9 

 

 

 

Por último, informar que en la actualidad la Ilustre Municipalidad de Quillon, cuenta 

con un Reglamento sobre “Bienes Municipales”, el cual se encuentra aprobado por 

el Decreto Alcaldicio Nº 2.955, de fecha 10.07.2019 el cual debe ser de 

conocimiento de todos los funcionarios Municipal, para dar estricto cumplimiento 

a aquel, ya que dichos bienes municipales, dicen relación con parte del patrimonio 

Municipal.  

  

A modo de ilustración, y conforme a la reglamentación ya señalada, en su artículo 

4º se señala: “Todo funcionarios de la Municipalidad de Quillon, es responsable 

directo de la existencia de las especies con que trabaja o que existen en el lugar 

en que ejerce sus funciones”. Por su parte el artículo 15º señala: “Sera 

responsabilidad de cada funcionario, la devolución en caso de desperfecto o no 



uso de algún bien, como así también el no informar respecto a bajas, traslado o 

desperfecto de estos mediante un formulario proporcionado por la unidad de 

inventario, quien no cumpla con esta obligación asumirá la responsabilidad 

administrativa en caso de que se extravíe o no informe oportunamente”.  

 

 

Sin otro particular.  

 

 

 

 

                DANIEL COLOMA HUEICO 

                                                                                               DIRECTOR DE CONTROL 
 

 

Cc: 

Secretaria Municipal. 

Dirección de Administración y Finanzas.  

Of. Inventarios.  

Archivo.  


