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INFORME MENSUAL DE GESTION.
NOMBRE: Beatriz Eugenia Espinoza Nievas
CARGO: Apoyo de Gabinete
MES DE GESTION: febrero 2024 — boleta n°240
MODALIDAD: Presencial
MEDIOS DE VERIFICACION: Digital
UNIDAD: Gabinete y Comunicaciones
ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA ACTIVIDADES

0142-/2024 - JUEVES
- Entrega de informe de funciones.

- Reenvio de informacién relevante de entrega de informes de
gestion en nuevo formato a secretaria de comunicaciones.
02-02-2024 - VIERNES
- Recepcién y renvio de requerimiento solicitud de difusién programa
de 4 a 7 a coordinador de comunicaciones (cierre periodo estival)
- Envio invitaciones Dia de Campo ODEL
- Participacién reunién capacitacion CPAT

03-02-2024 - SABADO
- Descanso
04-02-2024 - DOMINGO
- Descanso
05-02-2024 -  LUNES
{ o = Solicitud de vehiculo y maestros para cierre FNDR villa valle verde
06-02-2024 MARTES

- Correccion de invitaciones para las actividades “3° Aniversario
OMM" y FNDR Centro de madres Santa Adriana

- __Revision archivo fotografico para revista aniversario OMM

07-02-2024 -  MIERCOLES

- Revision y seleccion fotografias para revista OMM

- Coordinacién y realizacion de programa “Su Municipio en
Terreno Informa a la Comunidad”

Invitados:

Pedro Arriagada - Encargado de Turismo y Cultura / tema: actividades

de la semana

Sebastian Henriquez - Profesional SECPLAN / tema: Plan Regulador

- JUEVES

- Revision y seleccion fotografias para revista OMM

- Transcripcién de mensajes de usuarias para revista OMM

08-02-2024

*\ - Magqueteado revista

09-02-2024 - VIERNES

- _Magqueteado revista OMM

10-02-2024 - SABADO

- Maqueteado revista OMM

11-02-2024 - DOMINGO (REMOTO)

- _Maqueteado revista OMM

12-02-2024 - LUNES

- Entrega de maqueta de revista OMM a imprenta

13-02-2024 - MARTES

- Confirmacién invitados programa de radio y rrss “Su Municipio en
Terreno Informa a la Comunidad”

- Confirmacion invitadas programa de rrss Fuerza de Muijer.

14-02-2024 - MIERCOLES

- Programa de rrss no se pudo realizar por faita de internet.
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Informa a la Comunidad” realizado en los estudios de Radio
Cayumanqui 90.5 FM por falta de internet en la oficina de
comunicaciones (no se transmite por rrss).
Invitados:
Constanza Sanchez - SEREMI de la mujer y Equidad de Género /
tema: violencia en el pololeo y hacia la mujer, campafia nacional
Pedro Arriagada — encargado de Turismo y Cultura / tema: actividades
de la semana
Jarge Troncoso - Encargado OMJ / tema: Feria Medieval y Fantasia

15-02-2024

JUEVES
- Maestra de Ceremonia clerre FNDR Telar Mapuche.

16-02-2024

- VIERNES

- Asistencia al taller de lengua MAPUDUNGUN (clase 1)

- Envio invitaciones 3" aniversario OMM a directora regional
SERNAMEG Nuble

- Confeccién invitaciones cierre taller de pintura

- Confeccion invitaciones cierre taller de danza intercultural

- Ultima correccion revista OMM / aprobada para produccion

17-02-2024

- SABADO
- Descanso

18-02-2024

- DOMINGO
- Descanso

19-02-2024

- LUNES
- Asistencia a taller de lengua MAPUDUNGUN (clase 2)
- Envio de invitaciones Taller de Pintura

20-02-2024

- MARTES
- Comision evaluadora “Mujer destacada Quillén 2024" apertura de
sobres de postulacion de mujeres de la comuna.

21-02-2024

MIERCOLES
Programa fuerza de Mujer 1° capitulo de la temporada

Invﬂadan

Carolina Cerda — Coordinadora OMM

Nicol Ulloa - Directora Regional SERNAMEG

Fabiola Salgado — coordinadora programa jefas de hogar

Valentina Canales — coordinadora programa 4 a 7.

Temas: inicio temporada afio 2024, breve resumen del afio 2023 y

actividades a realizar durante 2024 y campafia “No a la Violencia en el

pololeo” y difusion programas jefas de hogary4a 7.

- Coordinacién y conduccién Programa radial y rrss “Su
Municipio en Terreno Informa a la Comunidad” realizado en la
sala de concejo.

Invitados:

Sebastian Henriquez — Profesional SECPLAN / tema: Plan Regulador.

lgnacio Pérez — Encargado de Deportes y Recreacion / tema:

Actividades de la semana.

Pedro Arriagada — Encargado de Turismo y Cultura / Actividades dela

semana.

- Maestra de ceremonia en actividad “Aniversario OMM, 3 Afios de
Historia®.

22-02-2024

- JUEVES
- Trabajo administrativo

23-02-2024

-  VIERNES
- Asistencia a taller de lengua MAPUDUNGUN (clase 3)
- Maestra de Ceremonia Cierre Taller de Pintura Biblioteca Municipal

24-02-2024

- SABADO
- Descanso

256-02-2024

- DOMINGO
- Descanso

26-02-2024

- LUNES

- Asistencia a taller de lengua MAPUDUNGUN (clase 4)

- Envio de invitaciones para actividades: Cierre Taller de Danza
Intercultural, lanzamiento FOCAM e hito de entrega de la
camioneta de primera intervencion

27-02-2024

- MARTES

- Apoyo en montaje de concejo municipal

- Coordinacién invitados programa de radio y rrss su municipio en
terreno informa a la comunidad

28-02-2024

- MIERCOLES
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Terreno Informa a la Comunidad” realizado en la sala de concejo.

Invitados:

Pamela Garrido y Deysi Padilla — Profesionales fondos concursables /
tema; lanzamiento FOCAM y capacitaciones a fondos concursables
Urika Zufiiga — Directora DAEM / Tema: Inicio afio escolar 2024
Ignacio Pérez — Encargado de deportes y recreacion / tema: actividad
zumba y difusién talleres formativos.

29-02-2024

JUEVES
- Maestra de ceremonia Hito Camioneta 1°Intervencion
- Envio de invitaciones a autoridades para actividad
“Conmemoracion 8M”

NIEVAS
DE GABINETE
INETE ¥ COMUNICACIONES

Quillén, 01 marzo 2024



