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PROGRAMA:

Jefas de Hogar

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-02-2024

Trabajo Administrafivo en oficina: gestion, apoyo. derivacion vy
coordinacion con ofros progromas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general,
Entrevista, postulacién y Recepcidn de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres inferesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

02-02-2024

Trabajo Administrative en oficina; gestion. apoyo, derivacion vy
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y aclividades varias en general.
Entrevista, postulaciéon y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico 5GP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jelas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

05-02-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestién, apoyo, derivacion y
coordinacion con ofros programas ¥ departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actlividades varias en general.

Seguimiento a las 03 usuarias del Programa Jefas de Hogar de la linea
independiente que parficipan de los Talleres para la Postulacién al

06-02-2024

Capital Semilla Idea de Negocio de la Zona de Rezogo.

Trabgjo Administrative en oficing; gestién, apoyo, derivacidn vy
coordinacion con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencién de pUblico presencial y actividades varias en general,
Participaciéon y apoyo logistico en tereno para la actividad de la
oficina Dia de Campo de distintas variedades de Hortalizas para
usuarios del progroma prodesal y jefas de hogar.

07-02-2024

Trobgjo Administrative en oficina; gestion, apoyo, derivacién y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
alencion de publico presencial y actividades varias en general.
Orientacion y entrega de requisitos a mujeres interesadas en postular
al programa jetas de hogar afo 2024,

Coordinacion con Comunicaciones para la suspension de nuesira
participacion en el programa de radio y mss “5u municipio en Terreno
Informa a la Comunidad” en el marco del proceso de difusion y
postulacion al Programa Jefas de Hogar 2024.




Participacién y apoyo en ferenc en las distintas tareas asociadas a la
actividad "Dia de Caompo" de variedades de hortalizas para los
usuarios(as) del Programa PRODESAL y jefas de hogar.

08-02-2024

E
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Trabajo Administrative en oficing; gestion, apoyo. derivacion vy
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Orientacion y entrega de requisitos a mujeres interesadas en postular
al programa jefas de hogar afio 2024,

Seguimiento a la solicitud de apoyo a comunicaciones y gabinete
para subir a las redes sociales post informativo para proceso de
difusion y postulacion al programa jefas de hogar afo 2024,

09-02-2024

Trabajo Administrafive en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacion con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencién de publico presencial y acfividades varias en general.
Convocatoria masiva todas las socias de la agrupacion de Alihuen
“Mujer Emprende Tus Suefios” para las votaciones y eleccion del
nuevo directorio.

12-02-2024

Trobajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo. derivacién vy
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de pUblico presencial y actividades varias en general.

Se suspende la 2° Reunién Telematica a fravés de Video Conferencia
de la mesa técnica del Ministerio de Energio "Mi Color, Mi Hogar”
para postulacién a Mejoras en la vivienda”

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o comeo elecironico
para informacion diario.

13-02-2024

Trabajo Administrafivo en oficina; gestion, apoyo. derivacion vy
coordinaciéon con ofros programas y deparfomentos municipales,
atencién de plblico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o comeo electrénico
para informacion diaria.

14-02-2024

Trabajo Administrafivo en oficina; gestion, apoyo. derivacion y
coordinaocién con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencion de pUblico presencial y actlividades varias en general,
Contacto Telelénico, a fravés de WhatsApp y/o correo electronico
para informacién diaria a vsuarias 2023 para invitar a convocatoria
informativa participantes Curso de Capacitacion en Corte y
Confeccion de Ropa Industrial del Programa Becos Laborales del
SENCE.

15-02-2024

Trabojo Administrativo en oficino; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacién con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Coordinacién y participaciéon en la 2° Reunidn Telemdtica a fravés de
Video Conferencia de la mesa técnica del Ministerio de Energia “Mi
Calor, Mi Hogar" para postulacion a Mejoras en la vivienda"
Entrevista, postulacion y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

16-02-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacion vy
coordinacién con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Reunion de coordinacion e informafiva con la OTEC Alquimia gue se
adjudicé el curso de capacitacion de Corte y Confeccién de Ropa
industrial del programa Becas Laborales y los 25 usuarias que
partficiparan de la capacitacion.




19-02-2024

Trabajo Administrativo en oficing; gestion, apoyo., derivacion y
coordinacién con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general,
Contacto Telefonico y a fravés de WhatsApp para citar a enfrevista
presencial a mujeres interesadas en postular al Programa Jefas de
Hogar ¥ que realizaoron postulacion a fravés del Banner del Servicio
Nacional de la Mujer y Equidad de Género SERNAMEG.

Enfrevista, postulacion y Recepcidén de antecedentes personales.
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

20-02-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivaciéon vy
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y actividades varias en general.
Enfrevistao, postulacién y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informdatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

21-02-2024

Trabajo Administrative en oficina; gestion. apoyo. derivacion vy
coordinacion con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencion de publico presencial y aclividades varias en general.
Parficipacion y coordinacion con el area de comunicaciones para
participacion en el Programa “FUERIA DE MUJER" conexién via
Streaming con la Directora de SERNAMEG y los programade 4 a7 y
Jetas de Hogar, con el objefivo de realizar difusidn al proceso de
postulacién ano 2024,

22-02-2024

Trabojo Administrativo en oficina; gestion. apoyo. derivacion vy
coordinacion con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Entrevista, postulacion y Recepcién de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

23-02-2024

Trobajo Administrativo en oficinag; gestion, apoyo, derivacién y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefonico y a frovés de WhatsApp para citar a entrevista
presencial a mujeres interesadas en postular al Programa Jefas de
Hogar y que realizaron postulacion a través del Banner del Servicio
Nacional de la Mujer y Equidad de Género SERNAMEG.

25-02-2024

Trabgjo Administrativo en oficino; gestion, apoyo, derivacion y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico y a fravés de WhatsApp pora citar a entrevista
presencial a mujeres interesadas en postular al Programa Jefas de
Hogar y que reglizaron postulacion a través del Banner del Servicio
Nacional de la Mujer v Equidad de Género SERNAMEG.

26-02-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, opoyo, derivacién y
coordinacion con ofros progromas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general,
Contacto telefénico con coordinadora de la OTEC ALQUIMIA para
articular derivacion de las usuarias que parficiparan del curso de
capacitacion de Corte y Confeccion de ropa industrial adjudicado
por el Progroma de Becas Laborales del SENCE.

Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o comeo electrdnico
para informacién diaria.




27-02-2024

Trabajo Administrativo en oficina: gestion, apoyo. derivaciéon y
coordinacion con otros programas y departamentos municipales,
atencién de publico presencial y acfividades varias en general.
Enfrevista, postulacion y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informdtico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

28-02-2024

Trabajo Administrativoe en oficina; gestion, opoyo, derivacion vy
coordinacion con ofros programas y deparfamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Telefénico, a través de WhatsApp y/o comeo electrdnico
para informacion diaria.

Enfrevista, postulacion y Recepciéon de antecedentes personales,
registro sistema informatico 5GP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcién.

29-02-2024

Trabajo Administrativo en oficina; gestion, apoyo, derivacién y
coordinacion con ofros programas y departamentos municipales,
atencion de publico presencial y actividades varias en general.
Contacto Teletonico, a fravés de WhatsApp y/o comreo electrénico
pora informacién diaria.

Enfrevista, postulacion y Recepcion de antecedentes personales,
registro sistema informatico SGP a mujeres interesadas en postular al
Programa Jefas de Hogar completar Ficha de Inscripcion.

ALGADO LAGODS
» COOR LINEA INDEPENDIENTE
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Quillén, 01 marzo 2024




