QUILLON

INFORME MENSUAL DE GESTION.
NOMBRE: MARGARITA POZA NUNEZ
CARGO: Operador Mercado Publico / Apoyo Administrativo
MES DE GESTION: Febrero de 2024 _~
MODALIDAD: PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA:

Programa N°02 “FORTALECIMIENTO A LA CANALIZACION DE

REQUERIMIENTOS DE LA COMUNIDAD EN TORNO A LAS
COMPRAS PUBLICAS”

ACTIVIDADES REALIZADAS

FECHA

ACTIVIDADES

01-02-2024

Recepcion Empresas Visita a TerrenoGestiones relevantes Contrato de
Servicio de Descarga Camion Limpia fosas, gestion Programas y
honorarios secplan.

' 02-02-2024

Ingreso de correspondencia sistema SMC, Gestion Horas Extraordinarias
funcionarios SECPLAN, Solicitud de Vehiculo Municipal, Decreto
Aplicacion de Multa proveniente de Lic. Publica 4366-45-LE23.

05-02-2024

Gestion de correspondencia interna, elaboracion devolucion de gastos
Director SECPLAN, Registro de Gastos Caja Chica SECPLAN.

' 06-02-2024

Atiende observaciones pago proveedores gestion de pago OC N°5041-2-
AG24 y OC N°4366-159-AG23, Reitera solicitud CDP Lic. Publica “Serv.
Confeccion e Instalacion de Ventanas y Puerta de Acceso Principal
Dideco”

07-02-2024

Elaboracién de Informe “Estado de Licitaciones”. Gestiones relevantes a
Licitacién Publica 1D4366-83-LQ23 denominada "ADQUISICION CLINICA
OFTALMOLOGICA MOVIL, QUILLON",

08-02-2024

Gestiones relevantes a licitacién publica 1D 4366-21-LE23 "ADQUISICION
DE EQUIPOS DE RADIOCOMUNICACIONES, PORTATILES Y BASES
PARA EL DEPARTAMENTO DE PROTECCION CIVIL Y EMERGENCIA,
QUILLON", Gestién Ficha Tec. De Reg. N°04 Seguridad Ciudadana,
Decreto Alcaldicio Aprueba Multa licitacion Publica ID N°4366-73-L123,
incorporacion a Tabla de Concejo Borrador de Contrato “Adgq. Clinica
Oftalmologica Movil"

09-02-2024

Atiende observaciones pago proveedores gestion de pago OC N°4366-2-
AG24, OC N°1030177-164-AG23, Informa publicacién de Lic. Publica
N®1030177-2-LE24

12-02-2024

Gestion antecedentes Prorroga Mantencion de Vehiculos Licitacion
publica ID N°4366-12-LR22, Gestion correspondencia interna

' 13-02-2024

Atencion Telefénica consultas proveedores.




14-02-2024

Organizacién Archivos fisicos SECPLAN

15-02-2024

Remite ofertas Licitacion Publica ID N° 1030177-2-LE24, Atencidn a
Plblico Organizacion Archivos Fisicos SECPLAN

16-02-2024

Gestién correspondencia interna Sistema SMC, Licitacion publica
denominada “CONTRATO DE SERVICIOS PODA Y TALA DE ARBOLES
EN LA COMUNA DE QUILLON, 2023"

19-02-2024

Elaboracion Solicitud de Custodia Garantia Seriedad de la oferta Lic. Pub.
4366-2-LR24 Empresas Altramuz Limitada, HIMCE Limitada, Prestadora
de Servicios Medioambientales

20-02-2024

Respuesta a formulario de contacto Mario Ramirez, Publicacion Compra
Agil ID 1346218-2-COT24 " ADQUISICION COMBUSTIBLE, UGRD,
QUILLON". Solicita a proveedor gestion de garantia Fiel Cumplimiento ID
4366-83-LQ23, denominada "ADQUISICION CLINICA OFTALMOLOGICA |
MOVIL, COMUNA DE QUILLON", Atiende observacion pago proveedores
Memorandum N°12 DAF

21-02-2024

Realiza e informa publicacion Licitacién Publica ID N°4366-6-LE24,
dennmgada “ESTUDIOS HIDROGEOLOGICOS, DIVERSOS SECTORES
| QUILLON",

- 22-02-2024

| Apoyo en revisién de bases “ARRIENDO DE FRECUENCIAS Y
REPETIDORES DE TELECOMUNICACIONES PARA LA
MUNICIPALIDAD DE QUILLON", Gestién de Firma de Contratos

25-02-2024

Gestién Foro de Preguntas licitacion publica ID N°4366-6-LE24
*ESTUDIOS HIDROGEOLOGICOS, DIVERSOS SECTORES QUILLON'

26-02-2024

Atencion de observaciones Pago proveedores gestion de Pago OC
N°4366-4-AG24.

27-02-2024

Apoyo en revision de bases "servicio de prospeccion con equipo rov en
laguna Avendario”

28-02-2024

Gestidon de Firmas correspondencia secplan, Solicitud de Custodia
Garantia Seriedad de la oferta Lic. Publica 4366-1-LR24

| 29-02-2024

Elaboracién Decretos Alcaldicios Autoriza Compra &gil, Solicitud de
Incorporacion de Antecedentes a Tabla de Concejo, Gestion de
| Honorarios mes de Febrero SECPLAN

MARGARITA POZA NUNEZ
OPERADOR MERCADO PUBLICO
APOYO ADMINISTRATIVO SECPLAN

Quillén, 01 Marzo 2024



