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NOMBRE:
CARGO:

MES DE GESTION:

MODALIDAD:

INFORME MENSUA N

OLGA ALEJANDRA CABRERA SEPULVEDA
PROFESIONAL DE BECAS

FEBRERO 2024

PRESENCIAL

MEDIOS DE VERIFICACION: DIGITAL

PROGRAMA: UNIDAD DE BECAS/DIDECO
ACTIVIDADES REALIZADAS
FECHA ACTIVIDADES
JUEVES - Coordinaciones con el departamento de comunicaciones por inicio del
01.02.2024 Proceso de Postulacion v Renovacion Beca Comunal.
- Atencién de publico Becas y beneficios estudiantiles,
- Coordinaciones telefénicas con JUNAEB Nuble por casos pendientes ¥
situaciones especiales sobre Postulacién Beca Presidente de la Republica
e Indigena.
- Se responde comeos electrdnicos.
VIERNES - Coordinaciones con el departamento de comunicaciones por inicio del
02.02.2024 Proceso de Postulacidn y Renovacion Beca Comunal.
- Preparacion de material para el Proceso de Postulacion y Renovacion de
la Beca Comunal.
- Reunion con Directora DIDECO y Rodrigo Caamano para coordinar
ultimas acciones para el inicio del proceso de Postulacién y Renovacion
Beca Comunal.
- Se responde comeos electrdnicos.
LUNES 05.02.2024 | 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
la BECA COMUNAL afo 2024,
S5e informa y chequea documentacion de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal,
- Atencion de Publico por solicitudes Bus Municipal y Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacién y Renovacion de
la Beca Comunal.
- Se responde comeos electrénicos sobre solicitud de infermacion Beca
Comunal.
MARTES 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
06.02.2024 la BECA COMUNAL ano 2024.
5e informa y chequea documentacion de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal.
- Atencion de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacién de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- 3e responde comeos electrénicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.
MIERCOLES 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
07.02.2024 la BECA COMUNAL afo 2024,




Se informa y chequea documentacion de wusuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal,

- Atencion de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil,

-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.

- S5e responde comeos elecirénicos sobre solicitud de informacidn Beca
Comunal.

JUEVES - Atencion de Publico por solicitud de informacién sobre Bus Municipal
08.02.2024 Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- Elaboracién y envio de comreos a usuarios Beca Superior por periodo de
Renovacion,
- Se responde comreos electronicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.
VIERMNES - Elaboracién de Informe Socioecondmico por Exclusion Servicio Militar.
09.02.2024 - Atencidn de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil,
-Preparacién de Material para el proceso de Postulacion y Renovacién
Beca Comunal,
- Se responde comreos electrdénicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.
LUNES 12.02.2024 | 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
la BECA COMUNAL afio 2024,
Se informa y chequea documentacion de usuarios Renovantes y
Postulantes a Beca Comunal.
- Atencion de Publicoe por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- S& responde comeos electrénicos sobre solicitud de informaciéon Beca
Comunal.
MARTES 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
13.02.2024 la BECA COMUNAL afio 2024,
Se informa y chequea documentacion de usuarios Renovantes y
Postulantes a Beca Comunal.
- Atencidn de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal,
- 5e responde comeos electronicos sobre solicitud de informacidn Beca
Comunal.
MIERCOLES 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
14.02.2024 la BECA COMUNAL afio 2024,

Se informa y cheguea documentacion de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal,

- Atencién de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.

-Preparacion de Material para el procesc de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.

- Se responde comeos electrénicos sobre solicitud de informacién Beca




Comunal,

JUEVES
15.02.2024

COMETIDO: 5e acude a JUNAEB (Chillan) para la entrega y revision de la
documentacion de Estados de Excepcion (Apelaciones, suspensiones y
documentacion Beca Indigena) de becados y postulantes de la comuna
de Quillén. Horario: 11:30 a 15:30 horas,

- Atencion de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil,

-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion v Renovacidn
Beca Comunal.

- 3e responde comeos electronicos sobre sclicitud de informaciéon Beca
Comunal.

VIERNES
16.02.2024

- Haboracion de Informe Socioecondmico por Exclusion Servicio Militar.

- Elaboracion de Informe Socioecondmico por Exclusion Servicio Militar.

- Atencion de Publico por solicitud de informacién sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil,

-Preparacion de Material para el proceso de Postulacién y Renovacion
Beca Comunal.

- 5e responde correos electrénicos sobre solicitud de informaciéon Becao
Comunal,

LUNES 19.02.2024

08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
la BECA COMUNAL afio 2024,
S5e informa y chequea documentacién de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal.

- Completar Excel con folios & informacién de Postulantes y Renovantes
de la Beca Comunal.

- Atencién de Publico por solicitud de informacién sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil,

-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.

- 5e responde comeos electrénicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.

- 5e coordina con Programas Familias, Casa de la Mujer, OLN, Jefas de
Hogar pesquisa para Becas Diego Portales.

MARTES
20.02.2024

08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
la BECA COMUNAL afic 2024,
5e informa y chequea documentacion de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal,

- Completar Excel con folios e informacion de Postulantes y Renovantes de
la Beca Comunal.

- Atencién de Publico por solicitud de informacién sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.

-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.

- Se responde comeos electrénicos sobre solicitud de informacién Beca
Comunal.

- Se elabora y envia documento con informacién de la Unidad de Becas
para Cuenta Pdblica.

MIERCOLES
21.02.2024

08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
la BECA COMUNAL afio 2024.
Se infoorma y chequea documentacidn de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal.

-Completar Excel con folios e informacidn de Postulantes y Renovantes de




la Beca Comunal.

- Atencion de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.

-Preparacion de Material para el proceso de Postulacién y Renovacion
Beca Comunal.

- Se responde comeos electronicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.

JUEVES - Blaboracién de Informe Socioeconémico por Exclusién Servicio Militar,
22.02.2024 - Atencion de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- Se responde comeos electronicos sobre solicitud de informacién Beca
Comunal.
-Se elabora y completa informacién solicitada por el Departamento de
Finanzas.
- Se elabora y envia planilla con informacién de Renovantes afio 2024 de
beneficiarios del Hogar estudiantil de Penco.
VIERNES - Elaboracién de Informe Socioecondmico por Exclusion Servicio Militar.
23.02.2024 - Atencién de Publico por solicitud de informacién sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacién de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- Se responde correos electronicos sobre solicitud de informacién Beca
Comunal.
-Completar Excel con folios e informacion de Postulantes y Renovantes de
la Beca Comunal,
- Se elabora documento Excel con informacion de Beneficios vy Subsidios
de la Unidad de Becas.
LUNES 26.02.2024 | 08:30 horas a 14:00 horas PROCESCQ DE POSTULACION Y RENOVACION de
la BECA COMUNAL afio 2024,
Se informa y chequea documentacién de wusuarios Renowantes y
Postulantes a Beca Comunal,
- Atencion de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- Se responde correos electronicos sobre solicitud de informacién Beca
Comunal.
MARTES 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
27.02.2024 la BECA COMUNAL afo 2024,
Se informa y chequea documentacion de usuarios Renovantes vy
Postulantes a Beca Comunal.
- Atencion de Publice por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos ¥ Hogar Estudiantil.
-Preparacion de Material para el proceso de Postulacion y Renovacion
Beca Comunal.
- Se responde comeos electronicos sobre solicitud de informaciéon Beca
Comunal.
MIERCOLES 08:30 horas a 14:00 horas PROCESO DE POSTULACION Y RENOVACION de
28.02.2024 la BECA COMUNAL ano 2024,

Se informa y chequea documentacidn de usuarios Renovantes y
Postulantes a Beca Comunal.




- Atencién de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.

- Se responde correos electronicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.

-Completar Excel con folios e informacion de Postulantes y Renovantes de
la Beca Comunal.

JUEVES - Elaboracién de Informe Socioecondmico por Exclusion Servicio Militar.
29.02.2024 - Atencién de Publico por solicitud de informacion sobre Bus Municipal
Vespertinos y Hogar Estudiantil.

- Se responde cormreos elecfrénicos sobre solicitud de informacion Beca
Comunal.

-Completar Excel con folios e informacién de Postulantes y Renovantes de
la Beca Comunal.
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